
 

                                                                      
 

 
Fixpunkt e. V. ist ein gemeinnütziger Träger der Drogen- und Suchthilfe, dessen Schwerpunkt auf der Mobil-Vor-
Ort-Arbeit liegt. Weitere Informationen siehe www.fixpunkt.org.  
 
Zur Verstärkung der Hauswirtschaft und zur Entlastung der Vor-Ort-Mitarbeitenden suchen wir eine 

 
Reinigungskraft mit hauswirtschaftlichen Aufgaben  
in den Projekträumlichkeiten Ohlauer Straße 22, 10999 Berlin 

 
für mindestens 15,76 bis maximal 29,55 Std./Woche (40% - 75% RAZ) 

 
Aufgaben 

• Tägliche Reinigung der Projekträumlichkeiten (Küche, Sanitär, Flure, Büros) 
• Tägliche Vorbereitung der Gästebewirtung der Vor-Ort-Arbeit (Aufbereitung und Bereitstellung 

der Getränke und Lebensmittel) 
• Einkauf bzw. Bestellung von Lebensmitteln und sonstigen Verbrauchsmitteln sowie 

Konsumutensilien für die Vor-Ort-Arbeit 
• Entgegennahme von Lieferungen, Überwachung des Warenein- und ausgangs (Lager-

Entnahmescheine, Lieferscheine)  
• Kleinere Reparaturen, Wartungen und Austausch von Mobiliar und Ausstattung der 

Projekträumlichkeiten, z. B. Instandsetzen oder Aufbau von Büromöbeln; Wechseln von 
Schlössern und Leuchtmitteln, Beseitigung von Rohrverstopfungen 

• Müllmanagement: Betreuung der Abfallbehälter einschließlich Abfalltrennung im Innen- wie 
Außenbereich, BSR-Fahrten Recycling-Stelle 

• Laubbeseitigung und Winterdienst bei Schnee und Eis im Außenbereich 
 

Voraussetzungen 
• Erfahrungen und Freude an der Reinigung von Räumlichkeiten 
• selbständige Arbeitsweise und Zuverlässigkeit  
• ausgeprägtes Sauberkeits-, Hygiene- und Qualitätsbewusstsein 
• Führerschein Klasse B bzw. 3  
• Deutsch-Sprachkenntnisse mindestens B1-Niveau 
• Zeitliche Verfügbarkeit von Montag bis Freitag mit täglichem Arbeitsbeginn spätestens um 7 Uhr 

 
Wir bieten 

• abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeiten mit der Möglichkeit, die Reihenfolge und 
Abläufe der Aufgaben selbst zu bestimmen und zu verbessern 

• freundliche Kolleg:innen 
• ein Gehalt, das den Anforderungen und der Qualifikation entspricht 
• 30 Tage Urlaub im Jahr, 24.12. und 31.12. frei 
• zunächst Befristung auf zwei Jahre 

 
Bewerbungen sind möglich, solange die Ausschreibung bei https://www.fixpunkt.org/mitarbeit/ zu finden ist. 
 
Vollständige Bewerbung (möglichst 1 PDF-Datei) bitte unter Angabe des Gehaltswunschs und nur per E-Mail an 
gf@fixpunkt.org. 
 
Weitere Informationen zum Projekt und zu Fixpunkt e. V. finden sich auf der Website www.fixpunkt.org  

Bitte beachten Sie auch unsere Datenschutzhinweise unter https://www.fixpunkt.org/wp-content/uploads/Fixpunkt-e.-V.-Datenschutzhinweise-
f%C3%BCr-Bewerber_innen.pdf 
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